SALIBANDY

Talousohje

paivitetty 10.9.2021

Perusteet

Seuran taloudellinen toiminta on kirjanpitolain alaista toimintaa. Lain mukaan kaikki rahaliikenne
on kirjattava. Kaikki Sudet Salibandy ry:n joukkueet kuuluvat seuran kirjanpitoon.

Seuran ylin paatantavalta on vuosikokouksella. Henkilévalinnat johtokuntaan tekee seuran
vuosikokous. Vuosikokouksessa danioikeutettuja ovat sadanndissa madritellyt seuran jasenet.
Seuran nimen kirjoittavat puheenjohtaja, varapuheenjohtaja tai rahastonhoitaja kaksi yhdessa tai
joku naista yhdessa sihteerin tai jonkun muun johtokunnan jasenen kanssa tai johtokunnan
maaraaman toimihenkilon kanssa. Seuran tilikausi on kalenterivuosi.

Jokaiselle joukkueelle perustetaan oma tili Osuuspankkiin. Joukkueen rahastonhoitaja hoitaa tilia
verkkopalvelussa. Joukkueet vastaavat itse toimintansa kuluista.

Seuran nimella tehtavia (laskuun tulevia) hankintoja ja sopimuksia, joihin sisaltyy taloudellinen
vastuu, saa tehda vain johtokunnan siihen valtuuttama henkil®.

Joukkueen pankKitili

Joukkueelle avataan tili seuran nimissa
Tililla tulee olla vastuullinen tilinhoitaja — joukkueen rahastonhoitaja.

Rahastonhoitajan hyvaksyy seuran rahastonhoitaja — tarvittaessa johtokunta.



Tilinkdyttooikeudet:

* Rahastonhoitajalle annetaan tilinkayttooikeus, ja hdn saa kayttajatunnukset seka
opastuksen verkkopankin kdyttoon seuran rahastonhoitajalta. Joukkueen rahastonhoitaja
vastaa ja huolehtii, etta tili ja varat hoidetaan ohjeiden ja sdantéjen mukaisesti.

* Seuran puheenjohtajalla ja seuran rahastonhoitajalla on kadyttéoikeus kaikkien joukkueiden
tileihin.

* Tilinkayttooikeuksien muutokset on ilmoitettava viipymatta. Tunnukset ovat
henkilokohtaiset, eika niitd saa luovuttaa seuraajalle.

* Kateisen rahan kasittelyssa noudatettava erityista tarkkuutta.

*  Pankkikortteja ei myonneta.

Toiminnan suunnittelu / rahoitus

Seuran jasenmaksun ja toimintamaksujen maarat ja maksupaivat maaritelldan vuosittain ennen
uuden toimintakauden alkua

Joukkueet maarittelevat pelaajiensa kausimaksun ja maksuerét (kuukausimaksu, 3-10 eraa tmv.)
huomioiden seuramaksut ja kauden suunnitelmat talousarvion mukaisesti.

Joukkueen pelaajilta laskutettavaan kausimaksuun sisdltyy oman joukkuetoiminnan lisdksi
toimintamaksu seuralle. Joukkueen maksuerat siirretdaan joukkueelta seuralle sovittuina paivina
seuran puolesta.

Joukkueen rahastonhoitaja tai muu sovittava henkil6 hoitaa joukkueen laskutuksen MyClub:n
kautta. Viitesuoritukset kuitataan maksetuiksi seuran rahastonhoitajan toimesta.

Seuran jasenmaksu on vuosimaksu, ja se laskutetaan vuoden alussa suoraan jokaiselta jasenelta
myClubin kautta seuran puolesta. Jdsenmaksua ei sisdllytetd joukkueen budjettiin.

Joukkueet vastaavat toimintansa kustannuksista itse

Ennen kauden alkua joukkue laatii kausisuunnitelman seka talousarvion. Ndiden avulla
suunnitellaan tulevan kauden rahoitus.

Tarkeimmat budjetoitavat asiat ovat seuran toimintamaksu, turnaukset, sarjamaksut, varusteet ja
varainhankinta.

Talousarvio ja kausisuunnitelma esitelladn vanhempain- tai joukkuekokouksessa ja toimitetaan
johtokunnalle hyvaksyttavaksi 1.7. mennessa. (Pienten joukkueet 1.10. mennessa).



Varainhankinta
Toimintaansa varten (ja pienentdakseen pelaajien kausimaksuja) joukkue voi tehda varainhankintaa

Omat turnaukset / pelikahvio

* Joukkue voi jarjestdd omissa pelitapahtumissa kahvion ja oheismyyntia, esim. arpajaiset

Talkootyo yleishyoddyllisessa yhdistyksessa

* Tyo on tilapaista eika se ole liiketoimintaa

* Talkootydn hyoty ei mene tyon suorittajalle, vaan koko joukkueen hyvaksi

* Joukkueen tukiryhma paattaa yhteisesti mihin talkootuotot kdytetdan, talousarvion mukaisesti

* Talkooty6std saadut varat ohjataan aina pankkitilille

* Talkoisiin osallistuvat eivat ole oikeutettuja pienempiin maksuihin kuin talkoisiin osallistumattomat.

* Joukkue voi padattas, ettd talkoovelvoitteesta voi suoriutua “maksamalla osuutensa” rahana, ns.
”ostaa hyvan omantunnon". Maksaminen on tdysin vapaaehtoista, ja kyseessa ei ole osuus
talkoiluista, vaan lahjoitus.

Myyntikampanjat

* Tilapaisia, lyhytkestoisia myyntikampanjoita voi tehda rajoitetusti.

*  Myyntikampanjaa suunnitellessa on otettava yhteytta seuran rahastonhoitajaan.
Sponsorituotot

* Joukkue voi hankkia tukijoita/sponsoreita omien kanaviensa kautta.

* Laskutuksessa kdytetaan myClubia. Ohjeet seuran rahastonhoitajalta.

* Seura on yleishyodyllinen yhdistys -> ei arvolisdveroa. Tastd on oltava mainita laskussa!
* ”Korvamerkittya” rahaa tietyille pelaajille ei saa olla.

Yleisavustukset

* Seura hakee yleisavustukset (esim kaupunki, Kymin100) keskitetysti ja jakaa osuudet joukkueille
myontopaatoksen mukaisesti.

Joukkueen rahat ja omaisuus
* Joukkueen talous on osa seuran taloutta

* Joukkueenjohtajalla ja joukkueen rahastonhoitajalla on taloudellinen vastuu joukkueen toiminnasta
seuraan pain.



* Johtokunnan hyvdaksymaan talousarvioon kirjatut hankinnat = lupa tehda kyseiset hankinnat.
Talousarvion ulkopuoliset merkittavat (yli 500 €) hankinnat tulee hyvaksya joukkueen
johtoryhmassa seka johtokunnassa.

* Rahaa ei voi lainata eikd palauttaa, eikd omaisuutta voi myyda tai lainata ilman johtokunnan lupaa.
* Joukkueelle pelaajilta keratyt varat ovat joukkuekohtaisia

* Pelaajan siirtyessa toiseen joukkueeseen, alkuperaiselle joukkueelle keratyt varat eivat siirry
pelaajan mukana.

* Pelaajan pelatessa myos nuoremman tai vanhemman ikdluokan kanssa joukkuemaksu maksetaan
ensisijaiselle joukkueelle. Muista maksuista, esim. harjoittelu- ja turnauskustannuksista sovitaan
erikseen.

* Siirryttdessa toiseen seuraan tai harrastuksen loppuessa rahat jadvat joukkueelle.
* Koko joukkueen irtautuessa varojen luovuttamisesta paattaa johtokunta.

* Joukkueen toiminnan loppuessa varat jadvat seuralle, joka paattaa niiden kayttamisesta
yhdistyksen saantdjen mukaiseen toimintaan.

Talousseuranta ja tilinhoito

* Joukkue voi loppukaudesta alentaa kausimaksua, mikali tulos ndyttdada muodostuvan olennaisesti
budjetoitua paremmaksi.

Kuitit / kirjaaminen

* Joukkueen rahastonhoitaja tulostaa pankin tiliotteen kuukausittain verkkopankista (tositetiliote).
Kaikki asiat kasitellddn 1 kuukausi kerrallaan. ALA NIDO TILIOTETTA.

* Tiliotteet ja tositteet (laskut, kuitit) toimitetaan seuran rahastonhoitajalle jarjestettyna taman
ohjeen lopussa olevien pdivamaarien mukaisesti.

* Seka tuloista ettd menoista on aina selvittdava, mista raha on peraisin tai mihin se on mennyt.
* Tilidintinumero kuittiin, tositteeseen oikeaan ylareunaan. Ei juoksevaa numerointia.

* Samaa tuloa sisaltavalta kuukauden tiliotteelta lasketaan summat yhteen ja kirjataan
kirjaustositteeseen yhtenda summana. Esim pelaajien kausimaksut, varustemaksut jne.

* Jos on ”konttamaksuja”, esim maksu sisdltda seka joukkuemaksua ettd varusteita, summat
eritellaan kirjaustositteelle.

* Huom! Jos et tilidi, tee kuitenkin yhteenlaskut kirjaustositteelle.

* Jos et tulosta tiliotetta itse, toimita kuitit kirjanpitoon maarapaivina.



Kateiskassa / kassakirja

Kateisen rahan kanssa on noudatettava erityistd huolellisuutta. Kioskituotto seka kaikki
kateisliikenne kirjataan kassakirjan kautta ja siirretaan kassakirjalta pankkitilille.

Kiteistuotot lasketaan aina tapahtumien pédittyessd kahden henkilon toimesta / kuittaus
kassakirjaan.

Rahastonhoitaja toimittaa kuukausittaisen kassakirjan muiden tositteiden kanssa seuran
taloudenhoitajalle kirjanpitoon.

Kotiturnauksiin on mahdollista saada kayttoon pankkikorttilaite. Varaukset ja opastus seuran
rahastonhoitajalta.

Kulukorvaukset ja tuomaripalkkiot
Kulukorvaukset joukkueen toimihenkildille

Seura maksaa joukkueiden valmentajille kulukorvauksia toteutuneiden matkojen mukaan
sovitusti. (pl. edustusjoukkueet)

Joukkueenjohtajalle ja/tai muille toimihenkildille joukkue voi niin sovittaessa maksaa

kulukorvauksia toteutuneiden matkojen mukaan. Seuran suositus: max 500 €/hl6 vuodessa. Seuran
rahastonhoitaja maksaa matkalaskut joukkueen tililta.

Kulukorvaukset on budjetoitava.

Juniorijoukkueiden kilpailumatkojen kustannusjako: Suositus: 1 aikuinen —ensisijaisesti joukkueen
toimihenkild (=seuran jasen) -viitta lasta kohden. Joukkue voi maksaa naiden henkildiden matkan
osuuden. Muut aikuiset sopivat kustannusten jaosta kesken&dan / joukkueen kanssa.

Erotuomaripalkkiot

Sarjaotteluiden tuomaripalkkiot laskutetaan seuralta lajiliiton kautta. Osuudet siirretdan
joukkueiden tileiltd seuran toimesta seuralle laskun maksua varten.

Harjoitus- ja muiden otteluiden tuomaripalkkiot maksetaan kuittia vastaan seuran rahastonhoitajan
toimesta. Huomioi, etta et-palkkio on veronalaista tuloa, eli pyydettava verokortti ensimmaiselld
kerralla. (Erotuomareiden pitdisi tima asia tietda.)

Tulorekisteri, korvausten ja palkkioiden ilmoittaminen

Vuoden 2019 alusta kaikki kulukorvaukset ja tuomaripalkkiot ilmoitetaan tulorekisteriin
maksupdivaa seuraavan kuukauden 5. paivadgn mennessa.

Seuran taloudenhoitaja maksaa kaikkien joukkueiden maksut asianomaisen joukkueen tililtd aina
noin 15. ja viimeinen arkip&iva ja ilmoittaa maksut tulorekisteriin.

Maksua varten hyvaksytyt matkalaskut ja tuomaripalkkiokuitit (+ verokortti) toimitetaan seuran
taloudenhoitajalle. Huom! Taydellinen henkil6tunnus ja pankkitili oltava kuitissa.



* Joukkueet eivat saa itse maksaa maksuja! Poikkeus: joukkue voi maksaa erotuomarille palkkion
ja/tai km-korvaukset kiteiskassasta (huomioitava mahdollinen vero!) Valokuva palkkiokuitista
on lahetettava seuran taloudenhoitajalle valittomasti joko WhatsApp- viestina tai sahkopostiin.
Kuitti liitetddn kassakirjaan ja toimitetaan tiliotteiden kanssa taloudenhoitajalle (3 kk valein.)

Jasenluettelo / jasenyys
* Seuran vuotuinen jasenmaksu laskutetaan seuran puolesta suoraan jokaiselta jasenelta
tammikuussa.

* Seuran jasenmaksua ei sisallyteta joukkueen budjettiin.

* Joukkueet huolehtivat ajantasaisesta jasenluettelostaan myClubissa. Uudet pelaajat/jasenet
ilmoitetaan seuran rahastonhoitajalle viipymatta jasenmaksulaskutusta varten.

» Kaikki pelaajat ovat jasenmaksun maksettuaan seuran jasenia.

*  MyClubiin kirjatut joukkueen toimihenkil6t ovat automaattisesti seuran jasenia, ei erillista
jasenmaksua.

* Seuran jasenyys oikeuttaa edustamaan seuraa, jasenetuihin, hankkimaan seuran lisenssin ja
osallistumaan paatoksentekoon.

* Jasenyys velvoittaa toimimaan seuran sdanto6ja ja toimintaohjeita noudattaen.

Urheilun Tuplaturva / muut vakuutukset
Tuplaturva

* Seuralla on lajiliiton kautta Pohjolan Tuplaturva- vakuutus.

* Tuplaturva sisaltaa alle 80- vuotiaiden vapaaehtoistyohon osallistuvien tapaturmavakuutuksen seka
tapahtumien jarjestdjan toiminnan vastuuvakuutuksen.

Muut vakuutukset / pelipassit

o Pelipassit hoidetaan jokaiselle pelaajalle erillisen joukkueenjohtajan oppaan mukaisesti

LISATIETOJA

e  Kaikki tarvittavat tiedot, lomakepohjat sekd opastus tiliotteiden, tositteiden ja kassakirjan
kasittelyyn + myClubin kayttoon seuran taloudenhoitajalta.

e Epdselvissa tapauksissa KYSY aina ENSIN neuvoa.

e Epdselvyyksissa joukkueen toiminnassa noudatetaan seuraavaa jarjestysta:

Joukkueen sisdinen selvitys
Asian esittaminen johtokunnalle
Mahdolliset muut toimenpiteet



Pdivamaarat, taloudenhoito

10.1. Loka-joulukuun kuitit ja tiliotteet + kassakirjat (+ mahdolliset ostovelat) seuran
taloudenhoitajalle/kirjanpitoon

e 15.1. Seuran jasenmaksulaskutus seuran puolesta kaikilta jasenilta

e 15.2. Seuran toimintamaksuera 4 joukkueilta seuralle

e 15.4. Tammi-maaliskuun kuitit ja tiliotteet + kassakirjat seuran taloudenhoitajalle / kirjanpitoon
e 15.6. Joukkueiden 1. toimintamaksuera seuralle

e 15.7. Huhti-kesdkuun kuitit ja tiliotteet + kassakirjat seuran taloudenhoitajalle / kirjanpitoon

e 15.7. Joukkueen toimintasuunnitelma ja budjetti alkavalle kaudelle

e 15.8.(9)Seuramaksun toimintamaksuera 2 joukkueilta seuralle

e 15.10.Heina-syyskuun kuitit ja tiliotteet + kassakirjat seuran taloudenhoitajalle / kirjanpitoon

e 15.11.Seuramaksun toimintamaksuera 3 joukkueilta seuralle

e matkalaskut ja tuomaripalkkiot seuran taloudenhoitajalle maksettavaksi/ilmoitettavaksi
tulorekisteriin aina ensi tilassa.



